Procedimiento de Operacion del FOAPEDF

Proyecto Apoyo de Tecnologias Educativas y de la Informacién para
Maestros de Educacion Basica

Antecedentes

Con fecha 18 de agosto de 2009, la Comisidén Mixta SEP-SNTE emitié los “Lineamientos
de Operacién del Apoyo de Tecnologias Educativas y de la Informacién para
Maestros de Educacion Basica”, en adelante los “Lineamientos”.

En dicha norma, se crea al Comité Operador como aquella comisién integrada por tres
representantes de la Secretaria de Educaciéon Publica y tres del SNTE, con la atribucién,
de definir los términos para la operacién del Proyecto y todas aquellas necesarias para el
cumplimiento del Proyecto.

Asi, en el séptimo parrafo, numeral Quinto de los mencionados Lineamientos se establece
la creacion de un instrumento o mecanismo para el otorgamiento a los trabajadores del
Distrito Federal de los beneficios del Programa de Tecnologias Educativas y de la
Informacion.

Para tal efecto, con fecha 14 de mayo de 2010, la Secretaria de Educacién Publica, a
través de la Oficialia Mayor (MANDANTE), suscribié un contrato de Mandato con el
Banco Nacional de México, S.A. (MANDATARIQ), el cual tiene como finalidad dar
cumplimiento al numeral tercero de los Lineamientos respecto del otorgamiento por Unica
vez a los miembros del personal docente con plaza de base, en activo, él servicio de la
Educacion Basica afiliados al SNTE que presten sus servicios a la Administracion Federal
de Servicios Educativos del Distrito Federal, un equipo de cdémputo y servicio de
conectividad a internet por seis meses.

Asimismo, en el inciso g) del numeral segundo de los Lineamientos se crea el Comité

Operativo del Distrito Federal, el cual estard integrado por la Administraciéon Federal de




Servicios Educativos en el Digfrito Federal y la representacion del SNTE, como autoridad
en el DF encargada del Proyecto.

Consideraciones

De conformidad con lo establecido en los articulos 1 y 2 del Decreto de creacién de fecha
21 de enero de 2005, la Administracion Federal de Servicios Educativos en el Distrito
Federal (AFSEDF), es un 6rgano administrativo desconcentrado de la Secretaria de
Educacién Publica, el cual tiene por objeto prestar los servicios de educacién inicial,
basica {incluyendo la indigena), especial, asi como |la normal y demas para la formacién
de maestros de educacién basica en el &mbito del Distrito Federal.

Es importante sefialar que, en razén de la naturaleza juridica del referido 6rgano, el cual
esta jerarquicamente subordinado a la Secretaria en términos del articulo 17 de la Ley
Organica de la Administracién Publica Federal, y por su calidad de autoridad educativa en
el Distrito Federal, se determind como el “mecanismo” adecuado para otorgar en la
referida entidad federativa los beneficios del Proyecto Apoyo Tecnologias Educativas y de
la Informacién para Maestros de Educacion Basica, al contrato de mandato en términos
de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Derivado de lo anteriormente expuesto, y conforme a las atribuciones que le otorgan los
Lineamientos, al Comité Operador, se emite el siguiente:

Procedimiento de Operacién del Proyecto de Tecnologias Educativas y de la
Informacioén para Maestros de Educacion Basica en el Distrito Federal:

1.- El Proyecto Apoyo de Tecnologias Educativas y de la Informaciéon para Maestros de
Educaciéon Basica en el Distrito Federal, en adelante el Proyecto, estard a cargo del
Comité Operativo del DF, por lo que hace a su operacién, sin embargo, y con la finalidad
de dar cumplimiento a las disposiciones aplicables, y al propio contrato de mandato, la
Oficialia Mayor, a través de la Direccién General de Personal como Unidad Responsable
sera el area encargada de solicitar al MANDANTARIO, de cumplimiento a los acuerdos

tomados por el Comité Operativo del DF, en los términos que mas adelante se exponen.




2- A partir del 14 de mayo de 2010, en la péagina de internet
www.teceducativasdf.gob.mx, se publicara la{s) Convocatoria(s) para la inscripcién de
Maestros al “Apoyo de Tecnologia Educativas y de la Informacién para Maestros de
Educacién Basica en el Distrito Federal”, en la cual el Comité Operativo del Distrito
Federal debera establecer los requisitos minimos con los que deben cumplir los Maestros
participantes, los cuales deberan ser elegidos de los mecanismos y criterios de seleccién
de beneficiarios que proporcione el Comité Operador.

Procedimiento de solicitud

3.- Con la finalidad de contar con los datos generales de los maestros que participen en la
convocatoria correspondiente a que se refiere en el numeral anterior, el Formato de
Inscripcidn al “Apoyo de Tecnologia Educativas y de la Informacién para Maestros de
Educacién Basica en el Distrito Federal” debera contener como minimo lo siguiente:

s Nombre;

* RFCy, en su caso CURP;

» Area de adscripcién (Escuela);

* Domicilio laboral;

+ Domicilio personal, y

» Teléfono en donde se pueda encontrar para coordinar la entrega del equipo de
computo.

Con el conocimiento de dichos datos, el Comité Operativo del D.F., podra contactar con

facilidad a los Maestros que se hayan inscrito a la convocatoria del “Apoyo de




Tecnologias Educativas y de la Informacién para Maestros de Educacién Basica”, e
informarles, respecto del resultado de su solicitud.

4.- El "Maestro™ acudira a las oficinas de la Seccién Sindical del SNTE en el DF, para
obtener el Formato de inscripcién al “Apoyo de Tecnologlas Educativas y de la
Informacién para Maestros de Educacién Basica”, el cual deberd ser llenado en tres
originales. En la solicitud sefalara el equipo de su eleccion en prelacién (de! 1 al 4). La
Seccion Sindical presentara para su validacion los tres originales conforme a los
“Lineamientos”, en las oﬁcinas‘de la Administracién Federal de Servicios Educativos en el
Distrito Federal.

5.- Una vez validadas las solicitudes se haréan liegar por parte de la “Seccién Sindical” al
Secretario Técnico del “Comité Operativo del D.F.”

6.- El “Comite Operativo del D.F.”, se reunira en sesion de trabajo y recibira del Secretario
Teécnico del mismo, las solicitudes validadas por el Titular de la Administracién Federal de
Servicios Educativos en el Distrito Federal, y de la Secretaria General de cada Seccién
Sindical para que de entre se seleccione a los beneficiarios, tomando en cuenta los
criterios adoptados y el monto autorizado en el marco de la negociacién anual “SEP-
SNTE”, para definir el universo de Equipos de Cémputo, que sera autorizado, de acuerdo
al presupuesto disponible.

7.- De lo anterior, se levantara una minuta de trabajo, debiéndose entregar una copia de
la misma y del soporte documental correspondiente al “Comité Operador”, asi como a la
Direccidn General de Personal como Unidad Responsable, con la finalidad de que ésta
sea el soporte de la solicitud de pago a BANAMEX (Mandatario).

8.- Una vez realizada la seleccidén de beneficiarios, el Comité Operative del D.F. debera
comunicar dicho caracter a los Maestros que recibirdn el “Apoyo de Tecnologia
Educativas y de la Informacién para Maestros de Educacidon Basica en el Distrito Federal”;

asi mismo, se les debera informar a aqguellos maestros cuyas solicitudes hayan sido
rechazadas.




Certificados de calidad

9.- Previo a la primera entrega que se realice de los equipos de codmputo a los maestros
beneficiarios, el Comité Operativo del D.F. deberd solicitar a los proveedores las
certificaciones de los equipos de cédmputo consistentes en:

¢ Norma de‘¢alidad NOM-019-SCFI 1998
¢ Energy Star

10.- En aquellos casos en que algun proveedor, no realice la entrega de las certificaciones
antes mencionadas, el Comité Operativo del D.F. debera informar a la brevedad dicha
situacién a la Direccién General de Personal como Unidad Responsable del Mandato vy lo
informe al Comité Operador para que éste proceda conforme a lo pactado en los contratos
respectivos.

Entrega de equipos de cémputo {laptop)

11.- El mecanismo de entrega del equipo se determinara tomando como base la invitacién
que se realizd a los fabricantes de equipo de cémputo para la presentacion de propuestas
tecnoldgicas y econémicas para el “Apoyo de Tecnologia Educativas y de la Informacién
para Maestros de Educacién Basica” emitida por el Comité Operador, asi como los
contratos de compraventa para la adquisicion de equipos de cémputo respectivos.

12.- El Comité Operativo del D.F. debera entregar a los proveedores correspondientes en
un plazo no mayor a 20 dias habiles contados a partir del 14 de mayo 2010 (fecha en la
gue se celebraron los contratos de compraventa para la adquisicion de equipos de
computo) una lista de beneficiarios, con la finalidad de que estos Ultimos, entablen
contacto con los mismos para comunicarles el lugar, fecha y hora de entrega del equipo.

13.- De igual forma el Comité Operativo del D.F., sefalara los puntos en los cuales los

proveedores deberan realizar la entrega de los equipos de computo correspondientes,




mismos que deberan ser proporcionados a los proveedores, en el mismo plazo sefialado
anteriormente,

14.- En el acto de entrega, el trabajador beneficiado debera acudir con original y copia de
una credencial oficial (IFE, pasaporte, cédula profesional) y el formato de inscripcién a la
convocatoria correspondients, a fin de que le sea entregado el equipo de cémputo de su
eleccion.

15.- El proveedor respectivo facturard a nombre de cada beneficiario, el equipo de
computo que le corresponda; en virtud de lo anterior, y con la finalidad de que el
proveedor acredite la entrega del equipo, el trabajador debera firmar de recibido en las
dos copias de la misma, contra entrega del equipo, las cuales se quedarén a resguardo
de este ultimo, haciendo entrega del original al Maestro.

16.- Uno de los tantos que queddé resguardado del proveedor con la firma de recibido del
trabajador, deberd entregarse junto con la documentacién comprobatoria al Comité
Operativo del D.F., para su validacién y pago.

Requisitos minimos de la documentacién comprobatoria para pago

17.- El Comité Operativo del D.F. debera verificar que las copias de las facturas que le
presenten para validacidn y en su caso pago, sean generadas a nombre de los
beneficiarios designados en la lista que le haya sido entregada a los proveedores
correspondientes, e incluyan el siguiente texto:

“En este acto recibo a mi entera satisfaccion el beneficio y solicito instruya al
Mandante de “EL COMPRADOR” pague por mi cuenta y orden el equipo de
computo que se describe en |a presente factura.”

De igual forma dicha copia debera contar con la firma autégrafa de recibido por parte del

beneficiario correspondiente.




18.- El proveedor debera entregar al Comité Operativo del D.F. una copia simple del
documento de identidad del Maestro designado y el formato de inscripcién del beneficiario
al proyecto, que éste le proporciond al maestro para la entrega del equipo.

Validacién de documentacién y pago.

19.- Una vez que el Proveedor presente al Comité Operativo del D.F., la documentacion
referida en el parrafo anterior, éste ultimo deberd validar la documentacién que le
presenten los proveedores; dicha validacion se realizard dentro de los 15 (quince) dias
habiles siguientes a la recepcién de la misma, solicitando en su caso la instruccién de
pago a la Direccion General de Personal como Unidad Responsable para que ésta a su
vez instruya a BANAMEX (Mandatario).

20.- La documentaciéon que no relina los requisitos establecidos en el apartado anterior,
debera ser devuelta por el Comité Operativo del D.F. a los proveedores correspondientes,
a mas tardar dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes a su recepcién, para que
éste subsane las deficiencias u omisiones detectadas y se reinicie el procedimiento de
validacion.

Reasignacién de beneficiarios.

21.- En los casos en que uno o mas beneficiarios no asistan a recoger el equipo de
computeo en el punto de entrega correspondiente, los proveedores deberan notificarles el
plazo de una prorroga de 20 dias habiles para dicha recepcioén, en los puntos de entrega
que asignen los proveedores.

Transcurrido dicho plazo sin que acudan a recoger el equipo de cdmputo, el proveedor
informara dicha omisién al Comité Operativo del D.F, para que éste designe un nuevo

beneficiario en un plazo no mayor de cinco dlas habiles.




22.- Para los casos en que el beneficiario sustituto no asista a recoger el equipo de
computo, el proveedor correspondiente entregara dicho bien mueble al Comité Operativo
del D.F., quien lo recibird para su reasignacién y proporcionara en ese momento los datos
correspondientes para la generacion de una nueva factura, la cual debera ser entregada
para su pago por el proveedor en un plazo no mayor a cinco dias habiles; el Comité
Operativo debera girar la instruccién de pago para que éste se realice en un plazo que no
exceda de diez dias habiles contados a partir de la recepcion de factura.

Utilizacién de medios tecnoldgicos.

23.- Allo largo de los dltimos afios, las exigencias para facilitar cualquier tipo de procesos,
han generado la necesidad de implantar sistemas y medios que redunden en la mejora de
su eficiencia. Obviamente, buena parte de este proceso modernizador, pasa
necesariamente por el emplec generalizado de todos aquellos medios y avances
tecnoldgicos a los que se van teniendo acceso.

Fruto de este proceso, es que se ha venido extendiendo la necesidad de la utilizacién de
medios informaticos que, ofrecen indudables ventajas, fundamentalmente la reduccién de
tiempos y facilidad en el manejo de la informacién; en virtud de lo anterior, el Comité
Operativo del Distrito Federal podra utilizar medios y avances tecnolégicos para que sean
aplicados en aquellos procesos que sea factible su implementacién y los cuales a
continuacién se sefialan:

a) El medio de publicacién de la convocatoria sefialada en el numeral 2.

b) La comunicacién de la participacion a los maestros al “Apoyo de Tecnologia
Educativas y de la Informacién para Maestros de Educacién Basica en el Distrito
Federal”.

¢} Los terminos, formas del llenado y obtencion del formate de inscripcién al “Apoyo
de Tecnologias Educativas y de la Informacién para Maestros de Educacién

Basica”, sefialado en el numeral 3.




d) El medio para hacer llegar las solicitudes al “Comité Operativo del D.F.” para su
validacién.

Es importante sefialar que el equipo de computo incluye programas precargados que
ayudaran al Maestro a entender desde elementos bésicos de utilizacién del equipo, hasta
la aplicacion del software que requiera.




